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Secretaria de Educacdo, Cultura e Esportes

RESOLUCAO SECE N° 01 DE 7 DE DEZEMBRO DE 2017

“Homologa a Deliberagio n.° 01/2017 do Conselho Municipal

de Educagdo e di outras providéncias.”

TIAGO RODRIGUES CERVANTES, Secretario de Educagdo, Cultura e Esportes,
usando das atribuigdes que lhe sdo conferidas por lei, especialmente o art. 12 da Lei n°.
LEI n°® 4.133, de 12 de Dezembro de 2016,

RESOLVE:

Art. 1.° - Homologar a Deliberagdo n.° 01/2017 do Conselho
Municipal de Educagdo, aprovada em reunido plenaria de 27 de setembro de 2017, que
fixa normas para autorizagao de funcionamento e supervisdo de instituigdes de educagio

infantil no Municipio de Itanhaém e da outras providéncias correlatas. g e edocaoln

publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

~ Itdnhaém, 7 de
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DELIBERACAO CME N* 01, DE 27 DE SETEMBRO DE 2017.

“Fixa normas para autorizacio de funcionamento e supervisio de
instituicoes de educacéo infantil no Municipio de Itanhaém e dé outras
providéncias correlatas.”

O Conselho Municipal de Educago, no uso de suas atribuigdes legais, com fulcro nos artigos 1°,

inciso IV e 5°, inciso XV da Lei Municipal n° 2.316 de 19.09.97 ¢ no artigo 11, inciso IV, da Lei
Federal n.®9.394, de 20.12.1996

DELIBERA:

infantil no Sistema Municipal de Ensino de Itanhaém, bem como sua m B

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. l'-Ospedidosdeminﬂodeﬁmdmmbdcimdm'hm

por esta Deliberagfio.
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L. Creches, ou entidades equivalentes que oferecem educagdo infantil para
criangas de até 03 (trés) anos de idade.
II. pré-escolas, que oferecem educagdo infantil para criangas de 04 (quatro) e

05 (cinco) anos de idade.

§ 1° - As instituigdes que mantém, simultaneamente, o atendimento a criangas de
0 (zero) a 03 (trés) anos em creche e de 04 (quatro) e 05 (cinco) anos em pré-escola, constituirdo
escolas de educagio infantil, com denominagéo propria.

§ 2° - Entende-se por instituigdes privadas de educagdo infantil aquelas
enquadradas nas categorias particulares, comunitarias, confessionais ou filantropicas, nos termos

do artigo 20 da Lei n.° 9.394/96 que dispde sobre as diretrizes e bases da educagdo nacional.

CAPITULO 11
DA CRIACAO E DA AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO

Art. 4° — Entende-se por criagdo o ato proprio pelo qual o mantenedor formaliza a
intengdo de criar € manter uma instituigdo de educagdo infantil e se compromete a sujeitar seu
funcionamento as normas do respectivo sistema de ensino.

§ 1° - O ato de criagdo se efetiva para as instituigdes de educagdo infantil mantidas
pelo poder publico, por lei municipal, e, para as instituigdes mantidas pela iniciativa privada, por
manifestagao expressa do mantenedor em ato juridico ou declaragio prépria.

§ 2° - O ato de criagdo a que se refere este artigo ndo autoriza o funcionamento,
que depende da autorizagdo especifica da Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Esportes,

nos termos desta Deliberagdo.

Art. 5° — Entende-se por autorizagdo de funcionamento o ato pelo qual a
Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Esportes, permite o funcionamento da instituigdo de
educagdo infantil, enquanto atendidas as disposi¢des legais pertinentes.
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Art. 6° — A solicitagdo para autorizagdo de funcionamento serd requerida com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias antes do prazo previsto para inicio das atividades e

devera conter:

L requerimento dirigido ao Secretario Municipal de Educagdo, Cultura e
Esportes, subscrito pelo representante legal da entidade mantenedora:

IL. identificag@o da instituigdo de educagdo infantil e enderego;

[Il.  prova da natureza Juridica da entidade mantenedora (Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ), acompanhada de copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) dos
responsaveis, se da iniciativa privada;

IV. " comprovagio da propriedade do imével ou da sua locagdo ou cessdo, por
Prazo ndo inferior a 1 (um) ano:

V. planta do prédio aprovada pela Prefeitura Municipal, devidamente assinada
por profissional registrado no CREA ou no CAU que sera responsavel pela veracidade dos
dados;

VL. laudo firmado por profissional registrado no CREA ou no CAU,
responsabilizando-se pelas condig¢des de habitabilidade e seguranca e pelo uso do prédio para o
fim proposto;

VIL.  relagio do mobiliério, equipamentos, material didatico-pedagégico e

acervo bibliogréfico;

VIII. proposta pedagogica;

IX.  regimento escolar.

§ 1° - A proposta pedagogica a que se refere o inciso XI deste artigo devera conter
no minimo:

I - identificagio da institui¢do;

IT - contextualizagio e caracterizagdo da escola;

I1I - objetivos e metas da instituigio;

IV - concepgio de educagio e de praticas escolares;

V - curriculo;
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VI - proposta de formagiio continuada, atualizagio e aperfeigoamento da equipe

escolar;

VII - propostas de trabalho com a comunidade escolar;
VIII - formas de acompanhamento, avaliagio e adequagdo da proposta
pedagogica;

IX - qualificagdo do diretor da escola e do corpo docente.

§ 2° - O regimento escolar a que se refere o inciso XII deste artigo deve ser
elaborado de acordo com as diretrizes emanadas pelo sistema municipal de ensino.

§ 3° - As instituigdes publicas ficam dispensadas de cumprir as formalidades
previstas neste artigo, bastando, para seu funcionamento, o ato de criagdo ¢ atendimento da

legislag@o pertinente a seguranga das instalagdes.

Art.7.° — Recebido o pedido, a Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e
Esportes, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, autuara o processo € o encaminhara a supervisdo de
ensino para analise e vistoria das dependéncias, instalagdes, equipamentos € materiais.

§ 1° - A supervisio de ensino realizard a vistoria e apresentara relatdrio
circunstanciado e conclusivo ao Secretario Municipal de Educagao, Cultura e Esportes.

§ 2° - Caso haja necessidade de corregdes e ajustamentos, o pedido de autorizagdo
podera ser baixado em diligéncia, concedendo-se ao interessado, para tal fim, prazo de até 60
(sessenta) dias.

§ 3° - O ndo cumprimento das exigéncias no prazo previsto no paragrafo anterior
implicara no arquivamento do pedido.

§ 4° - Com base no relatério da supervisdo de ensino, o titular da Secretaria
Municipal de Educagdo, Cultura e Esportes decidira sobre o pedido, cabendo despacho
denegatorio em caso de desatendimento das exigéncias legais.

§ 5° - Da decisio favoravel expedir-se-4 a competente autorizagdo de
funcionamento, por meio de portaria expedida pelo Secretario Municipal de Educagdo, Cultura e
Esportes.
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§ 6° - A validade da autorizagdo de funcionamento de que trata o paragrafo
anterior fica condicionada a concessdo da licenga de que trata o art. 126 da Lei Complementar n°
25, de 14 de dezembro de 1998, que instituiu 0 Codigo Tributario Municipal.

§ 7° - Sendo denegado o pedido de autorizagdo, o mantenedor poderé recorrer da
decisdo no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias, por meio de requerimento dirigido 2o
Secretario Municipal de Educagdo, Cultura e Esportes, que decidira no mesmo prazo, em carater

irrecorrivel.

Art. 8° — A autorizagdo de funcionamento ser4 expedida com prazo de validade de
5 (cinco) anos, devendo ser obrigatoriamente renovada no final desse periodo.
Parsgrafo Unico: O pedido de renovagdo da autorizagdo observara o estabelecido

no Capitulo IV desta Deliberagéo.

Art. 9°- As instituigdes de educagdo infantil, devidamente autorizadas, deverdo
fixar em local visivel ao pablico, a data da autorizagdo de funcionamento e o orgdo responsavel

pela sua supervisdo para permitir aos usuarios maior controle de qualidade de servigos prestados.

CAPITULO IV
DA RENOVACAO DA AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO

Art. 10 — O pedido de renovagdo da autorizagio de funcionamento sera
protocolado com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término do prazo de validade da
autorizagdo de funcionamento, mediante requerimento dirigido ao Secretério Municipal de

Educagao, Cultura e Esportes, subscrito pelo representante legal da entidade mantenedora.

Art. 11 — Recebido o requerimento, este sera autuado em processo e encaminhado
a supervisao de ensino que produzira relatdrio circunstanciado.

Paragrafo anico: O relatério serd enviado ao Secretdrio Municipal de Educago,
Culturae Esportes que decidira sobre o pedido, seguindo, no que couber, os demais tramites
previstos no Capitulo III desta Deliberagao.
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CAPITULO V
DA SUPERVISAO

Art. 12 — A supervisio, que compreende o acompanhamento do processo de
autorizagdo e a avaliagéo sistematica do funcionamento das instituicdes de educagdo infantil € de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Educagio, Cultura e Esportes e sera feita de acordo
com o que dispde o art. 9° da Lei n°. 4.133, de 12 de Dezembro de 2016, que dispde sobre a

organizagao do Sistema Municipal de Ensino de Itanhaém e d4 outras providéncias.

Art. 13 — A supervisdo cabe também propor as autoridades competentes a
instauragdo de diligéncia, sindicdncia ou processos administrativos, nos termos desta

Deliberagao.

CAPITULO VI
DA DILIGENCIA, DA SINDICANCIA, DO PROCESSO ADMINISTRATIVO E DA
CASSACAO DA AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO

Art. 14 — O ndo atendimento a legislagdo educacional ou a ocorréncia de
irregularidades em institui¢do privada de educagdo infantil autorizada sera objeto de instauragdo

de diligéncia, sindicancia e, se for o caso, processo administrativo.

Art. 15 — A diligéncia, determinada pelo titular da Secretaria Municipal de
Educagdo, Cultura e Esportes, constitui procedimento pelo qual o Poder Publico Municipal
verifica e esclarece a procedéncia de eventuais irregularidades ou inobservincia das normas

estabelecidas e propde seu saneamento.

Art. 16 — A sindicancia serd instaurada toda vez que houver representagio
fundamentada ou denuncia circunstanciada de irregularidades, atos ou fatos andmalos,

objetivando propor o seu saneamento ou a instauragfo de processo administrativo.
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Paragrafo Unico: O titular da Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura €
Esportes, designara comissdo de sindicancia, formada preferencialmente pelos supervisores de
ensino, a qual devera apresentar a conclusdo dos trabalhos no prazo de 30 (trinta) dias uteis,

prorrogaveis mediante justificativa fundamentada.

Art. 17 — O processo administrativo, instaurado por ato do titular da Secretaria
Municipal de Educagdo, Cultura e Esportes, originar-se-4 de resultado da sindicancia, para
comprovagio de irregularidade grave, assegurado o direito de ampla defesa, podendo acarretar a
cassacao de autoriza¢@o de funcionamento, formalizado pela mesma autoridade competente.

Pardgrafo Unico: Comprovadas as irregularidades e responsabilidade da
instituigdo privada de educagdo infantil, sera determinada a cassagdo da autorizagdo de
funcionamento de que trata esta Deliberagdo, bem como se fara a comunicagdo ao setor

competente visando cassar o auto de licenga de localizagdo e de funcionamento.

CAPITULO VII
DA MUDANCA DE ENDERECO, DA ALTERACAO DE DENOMINACAO, DA
TRANSFERENCIA DE ENTIDADE MANTENEDORA, DA SUSPENSAO
TEMPORARIA E ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES

Art. 18 — Nos casos de mudangas de enderego, a solicitagdo de autorizagdo
especifica sera protocolada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias contados da data
prevista para o inicio de funcionamento, mediante o atendimento ao art. 6.°, incisos IV, V e VL.

Pardgrafo Unico: Aplica-se, no que couber, os dispositivos estabelecidos no art.
7.° desta Deliberagao.

Art. 19 — O funcionamento de novas unidades da mesma entidade mantenedora
em locais diversos da sede anteriormente autorizada dependerd de autorizagdo especifica de

acordo com as exigéncias contidas nesta Deliberagéo.
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Art. 20 — A alteragdo de denominagdo da instituigdo privada de educagdo infantil
deverd ser solicitada pelo representante legal da entidade mantenedora, por meio de
requerimento dirigido ao titular da Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura e Esportes,
justificando a alteragdo e juntando os documentos legais.

Paragrafo Unico: O titular da Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e

Esportes, publicara a respectiva portaria autorizando a alteragdo.

Art. 21 — A transferéncia de entidade mantenedora deverd ser aprovadapela
Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Esportes, mediante apresentagdo dos seguintes
documentos:

I - requerimento dirigido ao titular da Secretaria Municipal de Educagio, Cultura
e Esportes;

II - copia do documento de transagdo: Contrato ou Termo de cessdo de direitos e
deveres de uma para outra entidade mantenedora, devidamente registrado no Oficial de Registro
de Titulos e Documentos de Pessoas Juridicas;

III - declaragdo da entidade mantenedora anterior de que ndo ha processo
administrativo em curso, instaurado contra a instituigo;

IV - copia xerografica autenticada do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPJ - da nova entidade mantenedora que assumird os encargos;

V - declaragio do novo mantenedor de que estd ciente do funcionamento
administrativo-pedagégico da instituigao.

Parigrafo tnico: Recebida a solicitagdo o titular da SecretariaMunicipal de

Educagéo, Cultura e Esportes a instruird, emitindo parecer favoravel ou ndo.

Art. 22 — Caberé ao titular da Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e
Esportes, conceder autorizagdo para suspensdo temporéria de funcionamento de institui¢des de
educagdo infantil, no maximo por 2 (dois) anos, a pedido do representante legal da entidade
mantenedora, protocolado com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias a contar da data do inicio
da suspensdo.
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Art. 23 — O pedido referido no artigo anterior devera ser instruido com:
I - exposigdo de motivos;
IT - prazo de duragdo da suspensdo;

Il - declaragio do responsavel pela instituigdo, informando sobre a

regularidade do acervo documental;

IV - indicagdo de local para a guarda do acervo documental;

V - comprovagido de que os pais ou responsaveis pelos menores atendidos

foram notificados, no minimo com 60 (sessenta) dias de antecedéncia da suspensao.

Art. 24 — O ndocumprimento do previsto nos artigosanteriores implicara em

revogacao da autorizagdo de funcionamento da institui¢ao.

Art. 25 — O reinicio das atividades devera ser comunicado prévia e formalmente a

Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Esportes e a extrapolagao do prazo concedido

ocasionara a revogagdo da autorizagao de funcionamento da instituigao.

Municipal de Educagdo, Cultura e Esportes, pelo responsavel legal, instruido com:

Art. 26 — O encerramento das atividades devera ser solicitado a Secretaria

I - justificativa;
II - plano de encerramento das atividades;
III - garantia de continuidade de estudo dos alunos matriculados;
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Art. 27 - A diregdo da instituigdo de educagio infantil, tanto creches como pré-
escolas, serd exercida por profissional habilitado em curso de graduagdo plena em pedagogia ou

pos-graduagdo em gestdo escolar, de acordo com o disposto no artigo 64 da Lei Federal
9.394/96.

Art. 28- As instituigdes de ensino deverdo contar, obrigatoriamente, com
professores, formados em curso de licenciatura, de graduagdo plena, com habilitagdo para o
magistério na educagdo infantil, admitida, como formagdo minima, a oferecida em nivel médio,
na modalidade Normal, nos termos do art. 62 da Lei Federal 9.394/96.

CAPITULO IX
DO ESPACO, DAS INSTALACOES E DOS EQUIPAMENTOS

Art. 29 - Os espagos serdo projetados de acordo com a proposta pedagogica da
instituigdo de educagdo infantil a fim de favorecer o desenvolvimento das criangas de zero a

cinco anos, respeitadas as suas necessidades e capacidades.

Art. 30 — Todo imével destinado a educagdo infantil publica ou privada dependerd
da aprovagéo pelo Poder Publico Municipal. : Sros, (i
§1° - O imovel devera adequar-se ao fim a que se destina e atender no que
couber, as normas e especificagdes técnicas da legislagdo pertinente. y

§2° -

- O imovel devera apresentar condmﬁ&s a(
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1. salas e/ou espagos para os servigos administrativos e de apoio;

III.  salas e/ou espagos para as atividades das criangas, com boa ventilagdo e
iluminagdo e visdo para o ambiente externo, com mobiliario e equipamentos adequados;

IV.  refeitério, instalagdes e equipamentos para o preparo de alimentos que
atendam as exigéncias de nutrigio, saude, higiene e seguranca, nos casos de oferecimento de
alimentagdo;

V. instalagdes sanitarias completas, suficientes e adaptadas para uso das
criangas, distintas das instalagdes destinadas ao uso dos adultos;

VL. bergério, se for o caso, provido de bergos individuais, 4rea livre para
movimentagdo das criangas, locais para amamentagdo e para higienizagdo, com balc@o e pia;

VII. area externa para atividades compativel com a capacidade de atendimento,

por turno, da institui¢do.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 32 — Asinstituigoes privadas de educagdo infantil, em funcionamento na data
da publicagdo desta Deliberagdo, que ndo possuirem autorizagdo de funcionamento, deverdo
atender as normas desta Deliberag@o no prazo maximo de 06 (seis) meses, findo o qual, ficardo
impedidas de funcionar.

Paragrafo Unico: As instituigdes de educagdo infantil pertencemes a0 Poder
Publico Municipal, instaladas a partir da data de vigéncia desta Deliberacﬁo ' A

presentes disposigoes.
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Art. 34 — Esta Deliberagio entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposigdes em contrario.

O Conselho Municipal de Educagdo, em sessio de 27 de setembro de 2017, aprova por (08

votos) a presente Deliberagao.

Itanhaém-SP, 27 de setembro de 2017.

PRESIDENTE DO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO
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